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SCOPUL PROCEDURII

Stabileste modul de realizare a activitajii respective, compartimentele, documentele ce urmeazi a fi veri-
ficate si persoancle implicate.

Da asigurari cu privire la existenta documentatiei adecvate deruldrii activitatii;
Asiguri realizara activitagii procedurale, in conformitate cu normele legale in materie;

Scopul specific al prezentei proceduri este modul de utilizare al mijloacelor de transport scolar in
unitifile de invatdmant din judetul Carag-Severin.

DOMENIUL DE APLICARE

Prezenta proceduri este aplicabild personalului desemnat cu responsabilitate in activitatile de urmarire si
gestionare a transporfului scolar.

Aplicabilitatea procedurii demareaza din momentul aprobarii ei de catre inspectorul scolar general al IS)
Caras-Severin si inregistrarea ei in Manualul de proceduri.

Principalele activitafi de care depinde si/sau care depind de activitatea procedurali:

a) Aceasti activitate depinde de activitatea compartimentelor:
Secretariat;

Juridic;

Tehnic;

Contabilitate;

Cousiliul de administratie;

Conducere,

b) De aceasti activitate beneficiazi:

Toate unitatile de invatamént preuniversitar din judetul Caras-Severin;

DOCUMENTE DE REFERINTA

Legea 1/10.01.2011- Legea Educatiei Nationale cu modificarile §i completérile ulterioare;
O.M.E.N. nr. 5079/31.08.2016 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
unitatilor de invagdmant preuniversitar, cu modificarile §i completarile ulterioare;

O.M.E.C.T.S. nr. 3035/10.01.2012, privind aprobarea Metodologiei — cadru de organizare si desfisu-

rare a competitiilor scolare si a Regulamentului de organizare a activitatilor cuprinse in calendarul
activitatilor educative, scolare si extrascolare;

OM.EN. nr, 3637/12.04,2016 privind aprobarea Conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor,
expeditiilor si a altor activitati de timp liber in sistemul de invatamant preuniversitar;

HG. Nr,286/201 1 - pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de
ocupare & unui post vacant sau temporar vacant corespunzitor functiilor contractuale i a criteriilor

de promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sec-
torul bugetar platit din fonduri publice, actualizata.

Legea 92/10.04.2007 — Legea serviciilor de transport public local, cu modificarile si completarile
ulterioare;

Legea nr. 94/11 mai 2016 pentru completarea Ordonantei Guvernului nr. 27/2011 privind transpor-
turile rutiere;

Ordonanta Guvernului nr, 27/201 1 privind transporturile rutiere;

Ordonanta Guvernului nr. 37/2007 - privind stabilirea cadrului de aplicare a regulilor privind perio-

adele de conducere, pauzele si pericadele de odihna ale conducétorilor auto si utilizarea aparatelor de
inregistrare a activiti{ii acestora.

6.1 Alte documente, inclusiv reglementiri interne ale entitatii:

¢ Regulamentul intern al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin;

e Regulamentul de Organizare si Functionare Inspectoratelor Scolare, aprobat prin OMECTS
Nr.5530/201 1, cu modificarile si completirile ulterioare;

Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de Invatamant Preuniversitar Nr.

5079/2016 cu modificérile si completarile ulterioare;

e (Circuitul documentelor.
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DEFINITII SI ABREVIERI

7.1. DEFINITIL
Nr. Termenul Definitia si / sau, daci este cazul, actul care defineste termenul
ert. respectiv
1. Procedura operationala Prezentarea formalizata, in scris, a tuturor pasilor care trebuie urmati,
a metodelor de lucru stabilite si a regulilor de aplicat in vederea real-
izarii activitatii, cu privire la succesiunea elementelor din cadrul
deruldrii procesului respectiv
2. Editie a unei proceduri Forma ini{iala sau actualizata, dupa caz, a unei proceduri operationale,
aprobata si difuzata
3. Revizia in cadrul editiei Actiunile de modificare, addugare, actualizare, suprimare sau altele
asemenea, dupa caz, a uneia sau a mai multor componente ale unei
editii a procedurii operationale, actiuni care au fost aprobate si difu-
zate
7.2. ABREVIERI

MEC — Ministerul Educatiei si Cercetarii

ISJ — Inspectoratul $colar Judetean Carag-Severin
ISG — Inspector scolar general

CA- Consiliul de Administragie al Inspectoratului Scolar Judetean Carasg-Severin
HCA - Hotararea Consiliului de Administratie

IS — Inspector scolar

LEN - Legea Educatiei Nationale

OUG - Ordonanta de Urgentd a Guvernului

HG - Hotarare de Guvern

L - lege

E —elaborare

V — verificare

A — aprobare

Av —avizare

Ap —aplicare

Ah — arhivare

8. DESCRIEREA ACTIVITATILOR

8.1 Generalitati

intocmirea “REGULAMENTULUI — CADRU PRIVIND MODUL DE UTILIZARE AL MI-
CROBUZELOR DE TRANSPORT SCOLAR”

8.2 Documente utilizate:

Legile. Ordonantele si Hotararile de Guvern privind invatimantul preuniversitar.

8.3 Resurse necesare

8.3.1 Resurse materiale: rechizite de birou, calculatoare, imprimante, copiatoare, telefon, fax.

8.3.2 Resurse umane: Persoanele implicate prin sarcini de serviciu in elaborarea procedurii.

8.3.3 Resurse financiare: sunt previzute in bugetul de stat si sunt necesare pentru achizitia resurselor
materiale.

8.3.4 Resurse informationale:- baze de date privind legislatia aplicabila;

- colectia Monitorul Oficial al Romaniei;

- Site-ul www.legisplus.ro

- Site-ul ISJ CS - http://www.isjcs.ro/
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8.4 Modul de lucru:

Nr. Etapa Descrierea operatiunilor
crt.
Intocmirea ~ REGULAMENTULUI ~ PRIVIND
ki Planificare MODUL DE UTILIZARE AL MICROBUZELOR
DE TRANSPORT SCOLAR
2 Derulare Verificarea respectirii acestui regulament
Rezultate agtep- Respectarea REGULAMENTULUI PRIVH:JD
3. Giite MODUL DE UTILIZARE AL MICROBUZELOR
|_/ DE TRANSPORT SCOLAR

9. RESPONSABILITATI SI RASPUNDERI iN DERULAREA PROCEDURII

OPERATIONALE
Nr. Compartimentul (postul) / actiunea
Crt. (operatunea) 1 11 11 v v
0 1 2 3 4 5
Grupul de lucru pentru elaborarea procedurii E
l operationale privind modul de utilizare al
' mijloacelor de transport scolar(cf. notei in-
terne ISJ CS Nr. 1575/14.02,2020)
2; Inspectorul scolar general adjunct Vv
3. Inspectorul scolar general A
4. Contabil sef/ Administrativ Ap
10. INREGISTRARI ANEXE
| Cod formular Denumire formular Nr. pagini | Durata piistrivii
REGULAMENTUL PRIVIND MODUL DE UTI-
Anexa 1l _ISJ-14 | LIZARE AL MICROBUZELOR DE TRANSPORT 10 2 ani
SCOLAR
Nr. componenteiﬁ !
o cad;:;t‘;?mpo' Denumirea componentei din cadrul procedurii operationale Pagina
operationale
Coperta
i Lista responsabilitatilor cu elaborarea, verificarea si aprobarea ediiei in ca- 1
drul editiei procedurii operafionale
2 Situatia edititlor si a reviziilor in cadrul edifitlor procedurii operationale 1
Lista cuprinzénd persoanele la care se difuzeaza editia sau dupa caz, revizia
3 ; e = : 1
din cadrul editiei procedurii operationale
4 Scopul procedurii 2
5 Domeniul de aplicare 2
6 Documente de referinti 3
L 7 Definitii si abrevieri 4
8 Descrierea activitatilor 4
9 Responsabilitati si rispunderi in derularea procedurii operationale S |
10 _fnregistrﬁri, anexe, arhivari 5
Editia: 1

Revizuirea: 0
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ANEXA
LA PROCEDURA OPERATIONALA

COD:1SJ - 14

REGULAMENT
PRIVIND MODUL DE UTILIZARE AL

MICROBUZELOR DE TRANSPORT
SCOLAR

Anexa 1_ISJCS-14

Aprobat in Consiliul de Administratie

al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin

din data de 09.03.2020
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GRUPUL DE LUCRU

PRESEDINTE:

Prof. Lavinia Carina PRISTAVU - Inspector Scolar General;

MEMBRII:

Prof. Ing. Sorin Ion Savu — director Palatul Copiilor Resita;
Prof. Manuela Stan — inspector scolar pentru chimie, fizica si biologie;
Prof. Robert Nosal — inspector scolar pentru educatie permanenti, educatiei fizica si sport;

Prof. Silviu Nicolae Izvernar — inspector scolar pentru management institutional.
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CAPITOLUL I
DISPOZITII GENERALE

Art. 1 Prezentul Regulament stabileste conditiile generale in care pot fi utilizate microbuzele de
transport al elevilor la nivelul judefului Caras-Severin. In cazul in care vor apare acte normative care au
prevederi contradictorii cu cele ale prezentului Regulament, acesta va fi supus revizuirii.

Art. 2 Regulament — cadru privind modul de utilizare al microbuzelor de transport scolar se funda-
menteaza pe urmdtoarele acte normative:

a) Legea 1/10.01.2011- Legea Educatiei Nationale cu modificarile si completarile ulterioare;

b) O.M.E.N. nr. 5079/31.08.2016 privind aprobarea Regulamentului de organizare si functionare a
unitifilor de invafdmant preuniversitar, cu modificarile si completarile ulterioare;

¢) O.M.E.C.T.S. nr. 3035/10.01.2012, privind aprobarea Metodologiei — cadru de organizare si desfisu-
rare a competitiilor scolare si a Regulamentului de organizare a activititilor cuprinse in calendarul ac-
tivitatilor educative, scolare si extrascolare.

d) HG. Nr.286/2011 - pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind stabilirea principiilor generale de
ocupare a unui post vacant sau temporar vacant corespunzator functiilor contractuale si a criteriilor de
promovare in grade sau trepte profesionale imediat superioare a personalului contractual din sectorul
bugetar platit din fonduri publice, actualizata.

e) Legea 92/10.04.2007 — Legea serviciilor de transport public local, cu modificarile si completarile
ulterioare;

f)Ordonanta Guvernului nr. 37/2007 - privind stabilirea cadrului de aplicare a regulilor privind perioad-
ele de conducere, pauzele si perioadele de odihna ale conducitorilor auto si utilizarea aparatelor de
inregistrare a activitdtii acestora.

g) O.M.E.N. nr. 3637/12.04.2016 privind aprobarea Conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor,
expeditiilor i a altor activitati de timp liber in sistemul de invatamant preuniversitar;

h) Legea 92/10.04.2007 — Legea serviciilor de transport public local, cu modificérile si completarile
ulterioare;

1) Legea 102/09.05.2006 - pentru aprobarea O.U.G. nr. 109/2005 privind transporturile rutiere;

J) Legea nr. 94/11 mai 2016 pentru completarea Ordonantei Guvernului nr. 27/2011 privind transpor-
turile rutiere.

CAPITOLUL 11
SCOPUL

Art. 3 Scopul principal al utilizarii mijloacelor de transport scolar, este transportul dus-intors al elevilor,

intre localitatea de domiciliu a acestora si unitatea de invatamant in care isi desfasoara cursurile.

Art. 4 Alte scopuri de utilizare pentru activitafi specifice educationale sunt:

« transportul elevilor cu ocazia manifestarilor culturale si competitiilor sportive prevazute in calendarele

de activitati ale M.E.C. si 1.S.J Caras-Severin, sau a altor institutii publice, ONG -uri, etc.

» transportul elevilor cu ocazia vizitelor de studiu;

» transportul elevilor cu ocazia parteneriatelor scolare bilaterale nationale si internafionale;

» transportul elevilor cu ocazia proiectelor educationale scolare si extrascolare;

o transportul cadrelor didactice din cadrul comisiilor nationale sau judetene pentru examene
nationale(bacalaureat, examene de absolvire, etc), la solicitarea M.E.C. sau IS] Caras-Severin.

« transportul elevilor si cadrelor didactice in tabere, excursii, expeditii sau activitati de timp liber, atét in
tard cat si in straindtate, cu respectarea legislatiei privind transporturile rutiere interne si internationale.

» transportul cadrelor didactice ale unitatii gcolare respective, la conferinte, intalniri de lucru, consfatuiri,

fara a perturba transportul elevilor la unitatea scolara si spre domiciliu acestora;

Art. 5 (1)Pentru folosirea mijloacelor de transport scolar in scopurile prevazute la art. 4 este nevoie de

avizul conform al directorului unitatii de invatdmant;

(2)Avizul se obtine in urma intocmirii de catre coordonatorul de transport/coordonatorul de ac-
tivitate a unui memoriu justificativ in acest sens.
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Art. 6 (1) Utilizarea microbuzului scolar pentru transportul elevilor este permisa doar daca acestea
indeplinesc toate conditiile legale (se afla in stare tehnica corespunzitoare, sunt dotate conform legis-
latiei in vigoare, unitatea poseda certificat de transport in cont propriu pentru microbuzul respectiv, sunt
achitate taxele de drum, asigurarea RCA, asigurare pentru bunurile si persoanele transportate, etc).

(2) Cheltuielile implicate de indeplinirea conditiilor previazute la aliniatul a) cad in sarcina con-
siliilor locale sau a unitatilor scolare detinitoare de microbuz scolar si trebuiesc previzute anual in buget.

CAPITOLUL III
UTILIZAREA MICROBUZULUI

Art. 7 Pentru mijlocul de transport gcolar detinut de unitatea scolard sau de consiliul local, conducerea

unitétii de inva{amant este cea care stabileste orarul de functionare, traseul, numarul de elevi transportati
intr-o cursa si numérul de curse efectuate zilnic.

Art. 8 La stabilirea orarului de functionare se vor avea in vedere:
* orele de incepere ale cursurilor;
» timpul necesar parcurgerii traseului;
« starea drumurilor;
« conditiile meteo in functie de anotimp;
 numérul de curse efectuat de respectivul mijloc de transport;
» orice alt factor care poate influenta orarul de functionare.

In cazuri bine justificate se solicita printr-un memoriu justificativ aprobarea inspectorului scolar
general pentru modificarea orelor de incepere a cursurilor.
Art. 9 a) Traseul cu statiile de imbarcare si debarcare ale elevilor va fi discutat in Consiliul de Admin-
istratie al unitdtii scolare.
b) Statiile de imbarcare-debarcare ale elevilor sau persoanelor transportate se realizeaza de regula in
incinta unitatii scolare sau in spatiile de imbarcare-debarcare din cadrul infrastructurii tehnico-edilitare
a sistemului public de transport local(conform Legii Nr.92/2007 - Cap 11, art.4, al., lit.e).
c) Statiile de imbarcare-debarcare ale elevilor aflate pe diferite tipuri de drumuri (comunal, ordsenesc,
judetean, local, etc), necesita acordul Autoritatii Rutiere Roméne, pentru a fi considerate statii pentru
imbarcare - debarcare.
d) Statiile de imbarcare-debarcare precum si orele de imbarcare-debarcare vor fi trecute obligatoriu in
foaia de parcurs a conducatorului auto(dus si intors).
¢) Pentru orice incident petrecut in timpul imbarcéarii-debarcarii elevilor, in alte locuri decit cele stabilite,
va fi raspunzator direct conducatorul auto sau persoana care decide acest lucru.
f) In cazul transportului elevilor din ciclul prescolar sau primar acestia vor fi obligatoriu insotiti pe in-
treaga duratd a deplasarii de catre un cadru didactic numit prin decizie a directorului in acest sens. Se
recomanda asigurarea prezentei unui cadru didactic pe intreaga durata a deplasarii indiferent de vérsta
elevilor, in scopul supravegherii acestora si asigurarii conditiilor de securitate.
Art. 10 Numirul de elevi transportati intr-o cursd nu poate depasi numérul locurilor. Numarul de curse
efectuate zilnic se face cu consultarea si cu avizul Consiliului de Administratie al unitatii scolare. Elevii
sunt obligati sa ocupe locurile stabilite in timpul deplasarii si sa nu distruga bunurile din mijlocul
de transport. In caz contrar, raspund disciplinar si material pentru prejudiciile create. Elevilor
care distrug sistematic componente ale mijlocului de transport, li se poate interzice deplasarea
cu acest mijloc pe o perioada determinata de timp.
Art. 11 (1)Ocazional cu microbuzul pot fi transportati grupe de elevi la locurile unde isi efectueaza
stagiile de pregétire practicd, daca acestea se afla pe ruta stabilita.
(2)In cazuri bine justificate si fira a perturba graficul de transport al elevilor, microbuzele pot fi folosite
(eventual concomitent) §i pentru transportul cadrelor didactice sau altor categorii de angajati ai unitatii
de invatamant, specificadndu-se exact, nominal persoanele angajate ale institutiei scolare care se de-
plaseaza, pe ce rute si pe grafice orare.
Art. 12 Pentru utilizarea microbuzului si pe alte trasee decat cele stabilite, fara a perturba graficul de
transport al elevilor, este nevoie de o nota de fundamentare intocmitd de persoana desemnata si conducd
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permanent si efectiv activitatea de transport rutier si avizata de cétre directorul unitatii de Invatimant.
Acest lucru este posibil temporar si in cazuri bine justificate, in conditiile respectarii legislaiei in vigoare
in ceea ce priveste transportul de persoane.

Art. 13 a) Microbuzele scolare nu pot efectua transport public de persoane la terte persoane sau unititi.
b) Se interzice cu desavarsire transportul simultan al elevilor si al altor persoane care nu sunt angajati ai
unitatii/unitatilor de invatamant deservite de microbuzul scolar.

c) Réspunderea disciplinard pentru incalcarea prevederilor acestui articol apariine conducatorului
mijlocului de transport si poate conduce in functie de repetabilitate si gravitate pana la desfacerea con-
tractului de munca.

Art. 14 Aceste microbuze scolare pot efectua transport de persoane in afara granifelor térii in conditiile
legii si cu respectarea tuturor regulamentelor nationale si internagionale privind transportul rutier public
de persoane.

Art. 15 Responsabilitatea privind eliberarea foilor de parcurs, semnarea, precum si trimiterea con-
ducatorului auto cu microbuzele scolare pe traseele stabilite o are persoana desemnaté sd conduci per-
manent §i efectiv activitatea de transport rutier al detinatorului de microbuz, (sau a Consiliului Local in

cazul in care microbuzul este inmatriculat pe acesta), cu respectarea cu strictete a regulamentelor de
transport persoane intern si international.

CAPITOLUL IV
CONDUCATORUL AUTO

Art. 16 Ocuparea postului de conducétor auto se face cu respectarea legislatiei in vigoare.
Art. 17 Conduciatorul auto trebuie sa aiba cunostinte din:

« codul rutier completat si actualizat la data concursului;

« conduitd preventivi in circulatia rutierd;

 masuri de prim ajutor in caz de accidente;

* timpii de conducere si odihna;

« reguli de transport in traficul ntional si international de persoane.

Art. 18 In perioada in care conducitorul auto nu efectueaza transport cu elevii, acesta va fi la dispozitia
unitatii, prestind alte activitati specifice, prevazute in fisa postului.

Art. 19 Salarizarea conducitorilor auto se va face conform legilor in vigoare, in functie de vechime,
categorie, etc. Fisa postului de condueator auto va cuprinde obligatoriu cel putin prevederile prezentului
regulament referitoare la conducatorul auto.

Art. 20 Programul de lucru al conducatorului auto se va stabili de cdtre angajator conform legislatiei in
vigoare. Acest program va tine cont de orarul de transport al elevilor, orar ce nu poate fi perturbat.

Art. 21 Documentele care vor insoti permanent conducitorul auto, la bordul microbuzului scolar:
« Cartea de identitate sau Buletin de identitate;

+ Permisul de conducere (obligatoriu categoria ,,D");

« Certificat de pregitire profesionald in original, pentru conducitorii auto care efectueaza transport pub-
lic de persoane in termen de valabilitate;

» Fisa medicala in termen de valabilitate;

» Aviz psihologic de la cabinet autorizat Ministerul Transporturilor;

» Cartela tahograf electronic emisa de ARR pe numele conducatorului auto;
* Copie conform cu originalul dupa contractul de muncé al acestuia;

» Tabel nominal cu elevii (sau profesorii) transportafi, vizat de catre directorul de unitate scolara, con-
siliul local sau primar (daca este cazul);

« Legitimatie de serviciu conducator auto;

Art. 22 Conducitorul auto va avea in permanentd in timpul cat conduce microbuzul scolar urmatoarele
documente:

* Copie carte de identitate autovehicul;

» Certificat de Inmatriculare in original, avand Inspectia tehnica periodicd (ITP) la zi, obligatoriu la 6
(sase) luni, conform prevederilor legale;
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* Asigurare de raspundere civild auto (RCA), aflati in termen de valabilitate;
* Asigurare de persoane §i bunuri transportate, aflati in termen de valabilitate;
* Copie conform cu orginalul, stampilata §i semnatd de conducatorul institutiei, a ,,Certificatului de

transport in cont propriu” pentru transportul public de persoane in trafic intern si international, a au-
tovehiculului, aflata in termen de valabilitate;

* Foaia de parcurs eliberatd pentru ziua respectivd, completatd, semnati si stampilata;

* Rovinieta (Taxa de drum), aflatad in termen de valabilitate;

* Dovada de verificare a aparatului tahograf electronic, si a limitatorului de viteza, in original, aflata in
termen de valabilitate;

* Desciércarea datelor din aparatul tahograf electronic §i descarcarea cartelei electronice tahograf, la o
firma agreatd de ARR, conform prevederilor legale.

Art. 23 Raspunderea pentru integritatea, existenta si péstrarea tuturor documentelor mentionate la arti-
colele 21 si 22 o are conducatorul auto al microbuzului scolar.

Art. 24 Responsabilitati si sarcini ale conducatorului auto:

* respectd cu strictefe actele normative care reglementeaza circulatia pe drumurile publice;

* Inainte de a pleca in cursa are obligatia sa verifice starea tehnica a autovehiculului pe care il conduce;
« efectueaza Ingrijirea zilnica a autovehiculului;

* nu pleacd in cursad daca se constatd defecfiuni/nereguli ale autovehiculului si isi anunta imediat coor-
donatorul de transport pentru a se remedia defectiunile;

» preia foaia de parcurs pentru ziua respectiva si preda foaia din ziua precedent completata la toate ru-
bricile (dupé cum indica formularul), diagrame, bonuri de transport, bonuri de combustibil;

* nu circuld fard ca aparatul tahograf/contorul de inregistrare a numarului de kilometrii parcursi sa fie in
functiune;

* mentine starea tehnicd corespunzatoare a autovehiculului avut in primire;

» face toate demersurile legale pentru pregatirea de iarna a microbuzului (anvelope de iarna, lanturi an-
tiderapante, verificarea instalatiilor de climatizare si incélzire a microbuzului, etc)

» parcheaza autovehiculul la locul si ora stabilita prin foaia de parcurs, respectind regulile de parcare;

* pastreaza certificatul de inmatriculare, copia conforma a licentei de transport, precum si actele masinii
in condifii corespunzitoare si le prezinta la cerere, organelor de control;

* se preocupa permanent de imbundtafirea cunostintelor sale profesionale si legislative in domeniul
transporturilor;

* executd operativ si corect sarcinile de serviciu trasate de superiorii ierarhici, respectand disciplina
muncii;

* se comportd civilizat in relagiile cu cadrele didactice, elevii, colegii de serviciu, superiorii ierarhici si
organele de control;

* va avea o {inutd decenta si corespunzdtoare unui conducétor auto;

« respectd regulamentul de ordine interioara al institugiei;

« indeplineste orice alte sarcini trasate de conducere;

« comunici imediat persoanei desemnate s3 conducd permanent si efectiv activitatea de transport rutier
- telefonic sau prin orice alt mijloc - orice eveniment de circulatie in care este implicat;

« are obligatia sd nu schimbe pozitia autovehiculului implicat in accident, pand la sosirea organelor
politiei §i sd asigure pastrarea urmelor la locul accidentului, daca acesta a avut ca rezultat moartea,

vitdmarea integritatii corporale sau a sanatatii vreunei persoane sau dacd accidentul constituie infracti-
une sau s-a produs ca urmare a unei infracfiuni;

* 53 se prezinte la examinarea medicald si psihologica la termen;
» respectd si indeplineste cu strictete normele PSI si protectia muncii.

CAPITOLUL V
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PERSOANA DESEMNATA SA CONDUCA PERMANENT SI EFECTIV ACTIVITATEA DE

TRANSPORT RUTIER

Art. 25. Microbuzele scolare pot efectua transport de elevi doar daca unitatea scolara sau Consiliul local

care are in dotare microbuzul are numit, prin decizie a conducitorului institufiei respective, o persoana
desemnata si conduca permanent si efectiv activitatea de transport rutier.

Art. 26. Persoana desemnata sa conducd permanent si efectiv activitatea de transport rutier este desem-
nata, sa supravegheze i si controleze desfagurarea operatiunilor de transport de persoane din cadrul unititii.
Pentru a putea fi numit in functia de - persoana desemnata sa conducd permanent si efectiv activitatea de
transport rutier, persoana respectiva trebuie sa indeplineasca simultan conditiile minimale:

studii liceale cu diploma de bacalaureat;

calitatea de angajat in institutia respectiva cu contract de munca pe perioada nedeterminata;
fara cazier judiciar;

posesor al unui certificat de pregatire profesionalad in domeniu obtinut in urma promovarii unui
examen organizat de Autoritatea Rutiera Romand — A.R.R.

Art. 27. Persoana desemnata sa conduca permanent si efectiv activitatea de transport rutier in exercita-
rea funcfiei sale are urmatoarele obligatii:

-

asigurarea respectdrii reglementarilor in vigoare privind transporturile rutiere;

asigurarea unei stari tehnice a vehiculelor corespunzitoare, conform reglementarilor in vigoare;
instruirea personalului care este implicat in operatiuni de transport rutier;

asigurarea documentelor prevdzute de reglementdrile in vigoare la efectuarea operatiunilor de
transport rutier;

asigurarea calificarii corespunzitoare a personalului implicat in operatiuni de transport rutier, con-
form reglementarilor in vigoare;
redactarea raportului anual referitor la activitatea de transport rutier derulata, care se va pastra

pentru o perioada de S ani si care va fi pus la dispozitie organismelor de control, la cererea aces-
tora;

evidenta documentelor de transport;

evidenta diagramelor tahograf utilizate, sau a cardurilor electronice, conform reglementarilor in
vigoare;

intocmirea rapoartelor cu privire la accidentele, incidentele sau infractiunile constatate in timpul
operatiunilor de transport rutier;

punerea la dispozitie organismelor de control a tuturor documentelor care atesta dreptul si modali-

tatea de efectuare a operatiunilor de transport rutier, precum si a oricaror alte documente sau evi-
dente solicitate in legaturd cu activitatea de transport rutier.

CAPITOLUL VI

PARTICIPAREA LA ACTIVITATI EDUCATIVE SCOLARE SI EXTRASCOLARE

Art. 28 (1) Efectuarea transportului pentru activitati educative scolare si extragcolare (inclusiv excursi-
ile) se va efectua de reguld, in afara orelor de curs sau in vacante.

(2)Este interzisa cu desdvagire perturbarea graficului de transport scolar al elevilor la §i de la scoala cu
ajutorul microbuzelor scolare.

(3)Transportul de elevi efectuat pentru activitati educative scolare si extragcolare se supune regulilor
transportului gcolar prevazute de prezentul regulament.

Art. 29 Deplasarea echipajelor cu copii, la toate activitatile deservite de catre microbuz se va face doar
dupé aprobarea deplasarii de cdtre conducerea unitatii scolare, respectiv directorul institutiei/consiliul

de administratie, dupa prelucrarea si insusirea de catre elevi a normelor de comportament si siguranta
pe toatd perioada efectudrii transportului.
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Art. 30 (1)Participarea echipajelor de elevi la activitifi organizate de citre Ministerul Educatiei si Cer-
cetarii sau a altor institutii publice sau private, aflate in parteneriat sau colaborare cu unitatea scolara
(parteneriate, colaborari, competitii, seminarii etc, aprobate de catre 1.S.J Caras-Severin ), se poate face
doar n cazul existentei unei invitatii oficiale scrise din partea acestor parteneri.

(2)Invitatia va fi facutd pe numele unitatii scolare respective si va contine obligatoriu:
* denumirea organizatorului;

* competifia, parteneriatul, etc;

* perioada de desfasurare;

* locatia;

* conditii de cazare i masa,

» program de desfisurare.

(3)Directorul/consiliul de administratie al unitétii scolare trebuie si aprobe participarea la actiunea re-
spectiva.

Art. 31 Directorul unitatii scolare este cel care are responsabilitatea numirii delegatului (conducitorului
de grup) in cazul participarii grupurilor de elevi la aceste activitati sau actiuni educative scolare si ex-
tragcolare.

Art. 32 Pe toatd durata efectudrii deplasarii, conducatorii de grup vor fi direct rdspunzitori de buna
desfasurare a deplasirii, de integritatea fizica a elevilor, precum si de respectarea programului si a con-
ditiilor aprobate pentru deplasarea respectiva.

Art. 33 a) in functie de durata si lungimea traseului sunt absolut obligatorii respectarea conditiilor legale
privind numaérul conducétorilor auto si a timpilor de repaus si de mers.

b) Conducerea unitatii de invatamant va lua masuri pentru asigurarea pe perioada deplasarii a numarului
de conducitori auto necesari conform prevederilor legale.

Art. 34 Institutia, definatorul microbuzului de transport scolar va intocmi si pastra un dosar complet cu
toate activitdtile efectuate cu microbuzul scolar, separat fatd de activitatile zilnice, cu transportul elevilor
la scoala si invers. Documentele emise de conducerea unitdtii scolare referitoare la deplasarea elevilor,
personalului unitafii cu microbuzul scolar, vor contine in mod obligatiriu menfiunea: “Deplasarea se
efectueaza cu microbuzul scolar”.

Art. 35 Indiferent cu ce mijloc de transport se face deplasarea pentru actiunile prevazute la art. 4 obfi-
nerea avizului directorului unitatii de invatamant se face in urma prezentérii unui dosar care va confine:
» Adresa din partea persoanei desemnate sd conducd permanent si efectiv activitatea de transport rutier
/coordonatorului de activitate privitoare la efectuarea deplasirii care va cuprinde :

- justificarea deplasirii;

- durata deplasarii;

- traseul;

- numadrul de participanti (elevi, profesori, conducitori auto);

- din ce fonduri sunt asigurate cheltuielile de deplasare (combustibil, taxe de drum, roviniete in
cazul efectudrii deplasarilor in striindtate, cazare, masa etc) si faptul ca aceste cheltuieli vor fi
asigurate pe toatd perioada efectuarii deplasarii.

« Tabel nominal cu elevii (sau profesorii) transportati, vizat de cétre directorul unitatii de invatamant;

» Instructaj privind norme de comportament si de sigurantd pe perioada efectudrii deplasérii a tuturor
participantilor la deplasare, semnat de fiecare persoana, indiferent de varsta;

« Acordul pirintilor privind participarea elevilor la activitati care necesitd deplasarea cu mijloace de
transport si faptul ca au luat la cunostin{d continutul instructajului privind normele de comportament i
sigurantd ce le-a fost prelucrat elevilor.

Art. 36 In cazul in care deplasarea se desfisoari in timpul orelor de curs, in situatii exceptionale bine
justificate, unitatea de invatdmant organizatoare va solicita aprobarea Inspectoratului Scolar, caruia ii va
transmite §i planul de recuperare a orelor neefectuate conform art. 9 din OMECS nr. 3637/2016 privind
aprobarea Conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitafi de timp liber
in sistemul de Invatdmant preuniversitar.

Art.37 In cazul deplasirilor efectuate cu microbuzul de transport scolar la actiunile previzute la Art.4.,
directorul de unitate scolara are obligatia de a anunta Inspectoratul Scolar Judetean Caras-Severin, prin
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completarea documentului prevazut in anexa la prezentul regulament si trimiterea acestuia pe faxul sau
emailul ISJ CS, cu minim 48 de ore inaintea plecirii in deplasare.

CAPITOLUL VII
CHELTUIELI

Art. 38 a) Cheltuielile cu utilizarea si intretinerea microbuzelor de transport scolar se estimeaza luand
in considerare:

* rutele aprobate;

* starea tehnicd a microbuzului;

» taxele legale obligatorii;

« costurile reviziilor periodice obligatorii;

» costurile controalelor medicale obligatorii ale conducatorilor auto.

b) Toate aceste cheltuieli vor fi incluse in proiectul de buget prezentat primariei la inceputul fiecdrui an
financiar (sau cu ocazia eventualelor rectificari de buget).

Art. 39 Nu se vor percepe sub nici o forma taxe de la elevi sau de la unitatile scolare arondate pentru
transportul elevilor de la domiciliu la scoala si de la scoala la domiciliu.

Art. 40 Unitdtile de invagamant preuniversitar pot efectua transport de persoane cu autovehicule in pro-
prietate si cu microbuze destinate transportului scolar pentru deplasarea elevilor care nu pot fi scolarizati
in localitatea de domiciliu si pentru deplasarea elevilor/cadrelor didactice la activitdti in interesul
invatamantului. Transportul elevilor cu microbuze oferite de Ministerul Educatiei si Cercetérii este gra-
tuit. Cu aceste mijloace de transport, pot calatori, fara plata si cadrele didactice, didactice auxiliare §i
personalul nedidactic al unitatii scolare defindtoare de microbuz, care nu dispun de locuinta i carora nu
li se poate asigura o locuintd corespunzatoare in localitatea unde au postul.

CAPITOLUL VIII
DISPOZITI FINALE

Art. 41 Orice modificare tehnica ce se doreste a fi adusa microbuzului trebuie aprobatd de conducerea
unitatii/institutiei care detine microbuzul siapoi va fi omologata in mod obligatoriu de céatre Registrul
Auto Roman, conform legislatiei in vigoare.

Art. 42 Prezentul regulament intra in vigoare incepand cu data aprobarii acestuia de catre Consiliul de
Administratiei al Inspectoratului Scolar Judetean Caras-Severin si va fi adus la cunostinta tuturor

unititilor de invatamant din judetul Caras-Severin, precum si consiliilor locale detindtoare de mijloace
de transport scolar.
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